3ATBEPJIKEHO

Po3nopsmxeHHaM rojioBu
paiifepxxaaMiHicTpartii
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TTOJIOXEHHSA
npo LIeHTp Ha/laRHs aIMiHICTPATHBHHX TOCIYT
py 3anopiseKill paiioHHii gepskaBHii aaMiHicTpauii 3anopi3ekoi obnacri

1. LenTp HanaHus anMiHiCTpaTMBHMX mOCHYr mpH 3anopi3ekiit paitoHHiH
nep}xaBHm apminicTpanii 3anopizekoi o6nmacti (mami — Llentp) — me mocriitho
Alfounii poGoumii oprad, B SKOMY HanaloThes aZMiHICTpaTUBHI HoCnyryu depes
a/IMiHICTPAaTOpa ILIIXOM HOro B3aeMOJIi 3 Cy6'eKTaMH HaNaHHS aIMIHICTpaTHBHUX
MOCIIYT.

2. PilleHHs IWIOJO yTBOpeHHS, JHKBiZamii a6o peopranizanii Llentpy
IPUHMAETHCS TOJIOBOIO PaOHHOT AeprKaBHOT aaMiHicTparii.

3. Lentp y cBoilt amisubHOCTI KepyeTbost Konctutyniero 1a 3akonamu
YKkpainn, axtamu Ilpesumenta VYipainu i Kabinery MiHictpis VxpaiHu,
PIIEHHSMU LEHTPAILHUX Ta MICLIEBHX OpraHiB BHMKOHABYOI BIaju, OpPraHiB
MICIIEBOT'O CaMOBPSIIyBaHHS, MOJIOKEHHIM po LienTp.

4. OcHoBHMMHY 3aBnaHHsAMHE LleHTpy €:

1) opraH13au1;1 HaJaHHA a,HMlchTpaTI/IBHHX NOCIIYT y HaHKOPOTIIMH CTPOK
Ta 32 MiHIMaJIbHOI KibKOCT] BifBiyBaKb Cy6’€KTiB 3BEPHEHD;

2) CHpOIIEHHS MPOLEAYPH OTPHMAHHS aIAMIHICTPATHBHHX TMOCIYr Ta
TOJIMIIEHHS SIKOCTI X HaJaHHS;

3) 3abesmeue”Hs 1H(bopMyBaHH51 Cy0’eKTiB 3BEpHEHb INIPO BHMOr1 Ta

NOPSAZIOK  HaJaHHA  aJMiHICTPaTHBHUX MOCMyr, 1IN0 HAaJalOThCS  dYepes
azMmiHicTparopa.

5. llentpom 3aGesnedyeTscs mamanHs aAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT depes
a/:[MlchpaTopa IIAXOM ~ HOro  B3aemomil i3  cy6’eKTaMM  HajaHHS
aMIHICTPaTHBHHX TIOCIIYT.

Ilepenik  afMiHICTPaTHBHUX TOCIHYr, SKi HAZAFOTHCS uyepes Llentp,
BU3HAYa€THCS TOJIOBOIO PAKOHHOI JepikaBHOI aaMiHiCTpallii.

Ilepemik  anMiHICTPaTHBHUX IIOCIHYT, SKi HAJAOTHCS yepez llentp,
Cy0’eKTaMM Ha/laHHs SKHX € OpPraHd BUKOHABYOI BJAIH, BU3HAYAETHCH FOIOBOIO
paioHHO1 Aep)KaBHOI az(Mlchpaun Ta BKIIIOYA€E a/IMiHICTPAaTUBHI MOCIYrU OpraHis
BUKOHABYO! BJIA/IH, IIEPENIK SKUX 3aTBepIKyeThest KabineTom MiHicTpiB Vkpainu.



6. V lleHTpi 3a pilleHHSIM TOJOBE PaiiOHHOI Jep)kaBHOI aJAMiHICTpaIli,
TAKOXX MOXe 3AIHCHIOBATHUCS NPUHHATTA 3BiTiB, JeKJIapallii Ta cKapr, HaJaHHs
KOHCYJIbTAIlIif, IPUAHATTA Ta BHAa4Ya JOKYMEHTIB, HE MOB’SI3aHHX 3 HaAJaHHIM
aJMIHICTPAaTUBHUX TIIOCHYT, YKJIaIeHHS JOroBOPiB 1 Yrox TpeicTaBHUKAMHU
Ccy0’€KTIB TrOCHOJApIOBaHHS, SKi 3aiiMalOTh MOHOIOJbHE CTAHOBHUINE HAa
BI/IMTOBITHOMY PHUHKY TMOCHYT, SKI MarOTh COIliajibHE 3HAYEHHS I8 HaceleHHS
(BOMO-, TEILIO-, Ta30-, CIEKTPOIOCTAYAHS TOIIO).

7. Y npuMillieHHl, /ie po3MinryeTbes [IeHTp, MOXYTh HaJaBaTHCS CYIIyTHI
HOCIyrd (BUTOTOBIICHHS KOIi JOKyMEHTIB, JaMiHyBaHHs, (GoTrorpadyBaHHs,
NpoJaX KaHLEIAPChKUX TOBApiB, HalaHHs OaHKiBCHKHX IOCIYT TOIO) CY0’ €K TaMu
rOCIOJApIOBaHHs, A00Ip SKMX 3HIHCHIOETBCS TOJOBOIO PAaWOHHOI JEpIKaBHOI
aAMiHICTpallii Ha KOHKYPCHi# OCHOBI 3a KpHTepisMu 3abe3meueHHs MiHimizawii
MaTepiaJlbHUX BHTpaT Ta BHUTpAaT uYacy Cy0’e€KTa 3BEpPHEHHS, a TakoX 3
ypaxyBaHHSM BHMMOI 3aKOHOJABCTBa Yy cdepi OpeHOH JepKABHOIO Ta
KOMYHaJIbHOTO MaifHa.

Jlo cyIlyTHIX IOCIYT He BIIHOCSATHCS HaIaHHS KOHCYJbTaIlii Ta iHdopMallii,
MOB’s3aHUX 3 HANAHHAIM AagMIHICTPaTUBHHX TMOCIYT, MpOJaX ONaHKIB 3a4B Ta
IHIINX JOKYMEHTIB, HEOOXiJTHUX ISt 3BEPHEHHS 1010 HAaHHSs aMiHiCTpaTHBHHX
IOCJIyI, a TaKOX HaJaHHSA [AONOMOrM B iX 3allOBHEHHI, (OpPMyBaHHI [AKeTa
JIOKYMEHTIB.

8. llenTp noBuHEeH OyTH OONAIITOBaHWM y MICISX HpHHOMY Cy6’€KTiB
3BepHEHb 1H(OpPMaNIHHUMU CTEHJAMHM i3 3pa3KaMH BIiINOBIIHUX JOKYMEHTIB Ta
indopmaliiero B 00Cs31, JOCTaTHROMY IJIsl OTPUMAHHS a/{MiHiCTPATHBHOI IOCIYIH
6€3 CTOPOHHBOT JTOTIOMOTH.

3a pilIEHHAM TOJOBM palWOHHOI JepKaBHOI aaMiHICTpaiii MOXYTh
BCTaHOBIIOBATHCS  JOJATKOBL BUMOIM IOZ0 OOCIYroByBaHHS Cy0’ €KTiB
3BEPHEHHS, 30KPEMa MOXIMBICTb HaJlaHHS Cy0’ €KTaM 3BEpHEHHs KOHCYIbTallii Ta
indopMalii mMpo XiA po3rasgy iX 3asB 3a JOMOMOTOI0 3aCOBiB TeneKOMyHiKawil
(TenedoHy, eNeKTPOHHOI MOIITH, iHIIKUX 3aCO0IB 3B’ 43KY).

BcTanoBNeHI BUMOTH LIONO SIKOCTI 0OCIyroByBaHHS Cy0’€KTiB 3BEpHEHHA B
[EHTPi HE TIOBMHHI IMOTIPIIYBaTH YMOB HAaJaHHS AJMiHICTPaTMBHHX IIOCIHYT,
BHU3HAYEHUX 3aKOHOM.

9. Cy6’eKT 3BepHEHHS Ul OTPUMAaHHS aJMiHicTpaTHBHOI nocayru B LIcHTpi
3REPTAETHCA O aAMIHICTpaTopa - [OCAAOBOI OCOOM ‘ pPallOHHOI JepIKABHOL
aZMiHICTpalii, sKa OpraHi3oBy€ HaJaHHS aJAMIHICTPaTHBHHX TIOCIIYT.

10. ApMiHicTpaTop IpH3HAYAETBCS HA MOCALY Ta 3BLIBHAETHCA 3 MOCAIH
TOJIOBOIO PaiOHHOI JIep>KaBHOI afiMiHicTpallii.

Kinekicte aamiHicTparopiB, sxi mpamoioTe y LlenTpi, Bu3zHauaeThCcs
T'OJIOBOIO paliOHHOI JIep KaBHOT aJMiHiCcTpallii.
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11. AnMiHicTpaTop Mae iMEeHHY TMe4aTKy (LITamil) i3 3a3Ha4eHHsM Horo
Npi3BHINA, iIMEHi, 1o 6aThKOBI Ta HaliMeHyBaHHs LIeHTpYy.

12. OCHOBHHMH 3aBAaHHSAMHU aIMIHICTpaTOpa €:

1) HamaHHs cy0’eKTaMm 3BepHEHb BHYEpIHHOI iH(pOpMAIlil 1 KOHCYNbTallii
[0/I0 BUMOT Ta TIOPSAIKY HaJaHHS aIMiHICTPaTUBHUX MOCIYT;

2) TOpUHHATTA BiJ, Cy0’e€KTiB 3BepHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIHHUX AJs
HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX [OCHYT, 3MIACHEHHA iX peecTpauii Ta I[OJaHHA
JokyMeHTIB (iX KOmii) BifMOBIIHMM Cy0’€KTaM HaJaHHA aJMiHICTPaTUBHUX
NOCAyr He Ti3Hile HacTynHoro po6Gouoro MAHA MicAs IX OTpPUMaHHA 3
JTOTpUMaHHIM BUMOT 3akoHy Ykpainu “TIpo 3axucTt nepcoHaIbHUX JaHUX ;

3) Bugada abo 3abe3nedeHHs HaACHIAHHS Yepe3 3aco0U MOILITOBOTO 3B S3KY
cy6’ekTaM 3BE€pHEHb pe3yJbTaTiB HafaHHS aJAMIHICTPATUBHUX NOCIYT (y TOMY
yuClii pillleHHS 0OpO BIiIMOBY B 3a70BOJICHHI 3asBU cy06’ekTa 3BEpHEHH:),
MOBIIOMJIEHHSI TIPO  MOXJIMBICTH OTPUMaHHS  aJMIHICTPaTHBHMX IOJYT,
odopmileHHX cy0’eKTaMHU HaJaHHS aMiHICTPATUBHUX [1OCIHYT;

4) opranizaunifiHe 3a0e3nedyeHHs HaJaHHSA aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT
cy0’eKTaMU X HaJaHHS;

S) 3aificHEHHS KOHTpONIO 3a JOJCpXKaHHAM CyO’€KTaMU HaJaHHs
aIMiHICTPATUBHUX IOCIYT CTPOKY PO3IIISAY CIIpaB Ta MPUUHSTTS pillieHb;

6) HaaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y BUTIAJIKaX, IepeI0aueHUX 3aKOHOM,;

7) CcKIameHHS MPOTOKOJIB MpO aAMIHICTPATUBHI NPAaBOMOPYHICHHS Y
BUTIAIKAX, NepeadadeHNX 3aKOHOM;

8) po3rnsn cnpaB Mpo anMiHICTpaTHUBHI NPABOMOPYIICHHS Ta HaKIaLeHHS
CTSATHEHb.

13. AaminicTparop Mae Ipaso:

1) GesomymaTHO oJepiyBaTH BiJ CyO0’eKTiB HaJaHHSA aaMiHICTPATHBHHUX
TIOCITYT, AEepKABHUX OPraHiB, OpraHiB MiCIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHS, MiANPUEMCTB,
YCTAaHOB Ta OpraHizamii, o HalexaTh IO cepH ixX ynpaBiiHHSI, JOKYMEHTU Ta
iHpopMallito, MOB’A3aHi 3 HaJaHHAM TaKuX TOCIYr, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM
TOPATIKY;

2) MOroDKyBaTH JOKYMEHTH (pillieHHs) B iIHIIMX OpraHax Jep>KaBHOI BlIaix
Ta OpraHax MiCLIEBOrO CaMOBpSIyBaHHS, OTPUMYBaTH IX BUCHOBKHM 3 METOIO
HaJaHHg aJMiHICTpATHBHOI OCTYTH 0€3 3aydeHHs Cy0’€KTa 3BEpHEHHS;

3) indopmyBaT  kepiBHuka lleHTpy Ta  Cy0’ekTIB  HajaHHs
aJIMiHICTPaTUBHKMX MOCTYT IPO MOPYUICHHS CTPOKY DO3IJANy 3asiB IIPO HalaHHS



aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, BUMAaraTu BXKHUTTS 3aXOIB JIO YCYHEHHS BHUSBICHHX
MOpYILEHb;

4) mocBigUyBaTH BJIACHHM MIJIHCOM Ta II€YATKOK (IITAMIIOM) KOIIii
(doTokomii) HOKYMEHTIB i BUITUCOK 3 HUX, BUTATIB 3 PEECTpiB Ta 0a3 HaHMX, AKi
HeoOXi/IHI I HaJaHHS aAMiHICTPATUBHOI MMOCITYTH;

5) nopyulyBaTH KJIOIOTaHHS Nepen KepiBHUKOM lleHTpy MO0 BXHTTS
3aXO0/IiB 3 METOI0 3abe3nedeHHs edekTrBHOI poboTH LleHTpy.

14. 3 meTor0 3AIMCHEHHS MaTepiaJlbHO-TEXHIYHOI'O0 Ta OpraHi3ainiiHoro
3abe3nedeHHs AisuibHOCTI LIeHTpy HalaHHs aJIMiHICTPATUBHKX MTOCIYT y CTPYKTYPi
3amopisbkoi  paliOHHOI  Jep)kaBHOI  ajMiHicTpauii  3amopisekoi  obiacri
YTEODIOETBCSL BIANOBIIHMHA CTPYKTYpHHH migpo3ain. 3mificHeHHs QyHkuid 3
KepiBHMLTBA Ta BiAMOBINAIBHICTE 3a OpraHizauiro missibHOCcTi  Llentpy
MOKJTaIa€ThCA Ha LieH CTPYKTYPHHHU IiAPO3ILT paiaepkaaMiHicTpaiii.

15. IlenTp odvomoe KepiBHUAK LBOTO CTPYKTYpHOIo mixpo3ainy. Kepisauk
NPU3HAYAETECA Ha I0Caly Ta 3BUIBHAETBCS 3 M0CAAU TOJOBOIO PalOHHOI
Jiep>KaBHOI aIMIHICTpaIlii.

16. KepiBHuK LeHTpY BiJIIOBIZHO 10 3aBaHb, MOKJIageHuXx Ha Llentp:

1) s3gificHroe KkepiBHAITBO poGororo LleHTpy, Hece IEpCOH: IbHY
BiAMOBLAAIBHICTH 3a Opradizauito fisuisHocTi LleHTpy;

2) opraHi3oBye IisUTbHICTH LleHTpy, y TOMY udcai IIOHO B3aeMoAil i3
cy®’eKTaMy HaJaHHS aJMIHICTPATHBHMX IOCIYT, BXXUBAE 3aXO/iB 0 ITiIBUIICHHS
edeKTUBHOCTI poOOTH LEHTPY;

3) KOOpIMHYe AISNIBHICTb aJMIHICTPaTOpiB, KOHTPOMIOE SIKICTh Ta
CBO€YACHICTh BUKOHAHHS HUMH 000B’SI3KiB;

4) opranizoBye iHbopmauiiine 3abeznedends po6Gotu llentpy, poGoty i3
3aco0aMM  MacoBoi- iH(opMamii, BH3Haua€ 3MIiCT Ta Yac IIPOBENEHHS
iHdopMaIiiHuX 3aXO0iB,;

5) cripusie CTBOPEHHIO HAIIGXKHHUX YMOB IIpalli y LleHTpi, BHOCHTS IPOIO3KLLT

rojioBi 3anopizbKoi paifoHHOI nepxaBHOI aiMiHicTpauii 3arnopisekoi 06yacri,
I0JI0 MaTepiaIbHO-TEXHIYHOro 3abe3neuenus LleHtpy;

6) po3IiIsAac CKapru Ha AiSUTbHICTH 9 Oe3AisIbHICTh aIMiHICTPATOpIB;
7) Moxe 31ilicHIOBaTH QYHKIIT anMminicTparopa;

8) BUKOHY€ IHIII IOBHOBaXKCHHS 3TiHO 3 aKTaMM 3aKOHOMABCTBA Ta
MOJIOKEHHAM TIPO HEHTP.

17. LlenTp mig 4yac BUKOHAHHS JOKJIAJIEHUX HA HHOTO 3aBIaHb B3AEMOJIIE 3
HEHTPaJIbHUMH Ta MICLIEBUMH OpraHaMi BUKOHABYOI BIaJy, iHIIUMU AePKABHUMH



OopraHamMu, OpraHaMH MiCIIeBOrO CaMOBpsIyBaHHs, MiJIPAEMCTBAMH, YCTaHOBAMH
abo oprasizallisMu.

18. 3 meroro 3abesmedyeHHs CTBOPEHHS 3PYYHHX Ta JOCTYIHHX YMOB
OTPHUMAHHS [IOCTYT cy0’eKTaMu 3BepHEHb y MeXaX BIAMOBIAHOL aI[MlHICTpaTI/IBHO—
TEPUTOPIaTbHOI OJMHMIII 32 PILICHHSM TOJIOBH PaHOHHOI IepXkaBHOI aAMiHicTpaLii
MOJKYTh YTBOPIOBATHUCS TepUTOpiaibHi Migpo3ainy LlenTpy Ta Biananeni mMicus s
poGotu  aamimictparopis  LleHtpy, y  sKHX 3a663neqyeTLc;1 HaJaHHS
a,IIMlHICTpaTHBHHX nocmyr anomszo z0 nepeme, SIKMH BU3HAYa€THCS TONIOBOIO
3anopi3bKoi palOHHOI iep>KaBHOT anMiHicTpallii 3amopi3pkoi obmacTi.

19. Yac npuiioMy cy0’eKTiB 3BEpHEHb € 3arajlbHUM (€OUHHM) JUIS BCIX
a/IMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, 110 HaJar0Thes yepe3 Llentp.

I'padix npuiiomy cy6’exTiB 3BepHeHB y LleHTpi: BIBTOpOK, cepejia, YeTBep,
m’stHAlA 3 8-00 rogmuenm no 15-00 roguuu. lleHTp oauH AeHB HA THXKICHB:
TDOHEJINIOK, 3A1MCHIOE TpHiioM cy6’ektiB 3BepHeHb 3 13-00 rommam mo 20-00
roguny. Ilpuiiom cy6’ekrtiB 3BepHeHb y LleHTpi 3miHCHIOETHCS O€3 mepepru Ha
o011

3a pIlIEHHSM TOJOBH pallOHHOI JlepXaBHOI aJAMiHICTpallil Yac MpHHOMY
cy6’€KTiB 3BE€pHEHb MOX€ OYTH 301IBITIIEHO.

20. ®i”aHCyBaHHS Ta MaTepialbHO-TexHiuyHe 3abe3neueHHs MisILHOCTI
LleHTpy 3A1HCHIOETHCS 32 paXyHOK JICPIKABHOTO Ta MICIIEBUX OIOKETIB.

LleHTp 3BUIBHAETBCA BiJ ILUIaTH 3a Hi,Z[KJHO‘—IeHHH (y Tomy wumcmi

00CITyroByBaHHS Ta BUKOPHUCTAHHS ) JI0 peecTpiB, IHIIMX iH(pOpMaLiifHiX 6a3, W0
BUKOPHUCTOBYIOTBCSI JUIsl HAJAaHHS aMiHiCTPATUBHHX ITOCIYT.

KepiBHuk anapary paigepxanminicTpartii W B.O. MakymieHko



