
УКР АЇ НА

ЗАПОРІЗЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
голови районної державної адміністрації

еЯі.

Про затвердження форм для подання запиту 
на отримання публічної інформації

Гі

Керуючись СТ.6 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», 
Законом України «Про доступ до публічної інформації», Указом Президента 
України від 05.05.2011 № 547/2011 «Питання забезпечення органами 
виконавчої влади доступу до публічної інформації», з метою спрощення 
процедури оформлення запитів на інформацію:

1. Затвердити форми для подання запиту на отримання публічної 
інформації (додатки 1-7), що додаються.

2. Запропонувати сільським та селищним головам затвердити власні 
форми для подання запиту на отримання публічної інформації

3. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника 
апарату райдержадміністрації Макущенко В.О.

Голова райдержадміністрації

Проект розпорядження вносить: 
начальник загального відділу апарату 
районної державної адміністрації

О.М. Полунін

І.М.Прокопенко

Аркуш погодження додається



Додаток ]
до ро'іпоря/іжсіїня голови 
райішржад м 111 і стра ції в і][ № //Д

Форма для подання запиту на отримання публічної інформації від фізичної
особино письмовому вигляді

Розпорядпик інформації
Запорізька райдержадміністрація 
вул. Істоміна,8 
м, Запоріжжя, 69089

\  ЗАПИТ
на отримання публічної інформації 

Прізвище, ім'я та по батькові, 
поштова адреса, адреса 
електронної пошти, номер 
телефону запитувача

Вид, назва, реквізити, зміст 
документа, що запитується

або
Загальний опис інформації, 
що запитується

'(Загальний опис необхідної інформації)

Прошу надати відповідь у визначений законом термін. Відповідь надати; 
Поштою

Факсом

ЕлектрйннОю
поштою

Необхідне підкреслити 
Контактний телефон 
запитувача 
Дата запиту, підпис

(Вказати поштову адресу) 

(Вказати номер факсу)

(Вказати е-таіі)



OK

■ * * до розпорядження ІОЛОНИ 

райдержадміністрації від___

Форма для подання запиту на отримання публічної'інформації від 
юридичної особи в письмовому вигляді

Розпорядник інформації
Запорізька райдержадміністрація 
вул. Істоміна,8 
м. Запоріжжя, 69089

ЗАПИТ
на отримання публічної інформації

Найменування, поштова 
адреса, адреса електронної 
пошти, номер телефону 
запитувача (юридичної особи)

•* '  \

Вид, назва, реквізити, зміст 
документа, що запитується

або
Загальний опис інформації, 
що запитується

(Загальний опис необхідної інформації)

Прошу надати відповідь у визначений законом термін. Відповідь нада ти:

(Вказати поштову адресу)Поштою

Факсом

Електронною поштою

(Вказати номер факсу) 

(Вказати е-таіі)

Необхідне підкреслити

Контактний телефон 
запитувача
Посада, прізвище, ім'я;,по 
батькові та підпис 
представника запитувача 
Дата запиту, підпис

<5. ®



Додаток З
до розпорядження голови 
райдержадміністрації від №_

Форма для подання запиту на отримання публічної інформації від 
об'єднання громадян без статусу юридичної особи в письмовому вигляді

Розпорядник інформації
Запорізька райдержадміністрація 
вул. Істоміна,8 
м. Запоріжжя, 69089

. ЗАПИТ
на отримання публічної інформації

Найменування, поштова 
адреса, адреса електронної 
пошти, номер телефону 
запитувача (об'єднання 
громадян без статусу 
юридичної особи)

Вид, назва, реквізити, зміст 
документа, що запитується

або
Загальний опис інформації, 
що запитується

(Загальний опис необхідної інформації)

Прошу надати відповідь у визначений законом термін. Відповідь надати: 
Поштою

Факсом

Електронною поштою

(Вказати поштову адресу) 

(Вказати номер факсу) 

(Вказати е-таіі)

’Необхідне підкреслити

Контактний телефон 
запитувача
Прізвище, ім'я, по батькові та 
підпис керівника 
(представника керівника) 
запитувача 
Дата запиту, підпис



Додаток 4
до розпорядження голови 
райдержадміністрації від_ №

Форма для подання запиту на отримання публічної інформації від фізичної
особи електронною цоштоіо

Розпорядник інформації
Запорізька райдержадміністрація 
вул. Істоміна,8 
м. Запоріжжя, 69089

ЗАПИТ
на отримання публічної інформації

Фізична особа Юридична особа Об'єднання громадян без статусу юридичної особи 
Прізвище, ім'я та по батькові

Поштова адреса, адреса 
електронної пошти, номер 
телефону запитувача 
Вид, назва, реквізити, зміст 
документа, шо запитується

або
Загальний опис інформації, 
що запитується

Прощу надати мені відповідь 
у визначений законом термін: Поштою Факсом Електронною поштою

Контактна електронна пошта 
(якщо вибрано форму 
відповіді "Електронною д
пощтою")
Факс
(якщо вибрано форму 
відповіді "Факсом")
Прізвище, ім'я та по батькові 
запитувача 
Введіть символи 
Дата запиту
Щоб стерти невірно введені 
дані, натисніть кнопку 
Щоб передати запит, 
натисніть кнопку

Заповнюється у Запорізькій райдержадміністрації

Посада, прізвище, ініціали, 
телефон, підпис працівника, 
що прийняв запит 
Час та дата

(Символи)

Очис'пК'и

Відправити



Додаток 5
до розпорядження голови 
райдержадміністрації від__ №

Форма для подання запиту на отримання публічної інформації від 
юридичної особи електронною поштою

»Запорізька райдержадміністрація 
Розпорядник інформації вул. Істоміна,8

м. Запоріжжя, 69089

ЗАПИТ
на отримання публічної інформації

Фізична особа Юридична особа Об'єднання громадян без статусу юридичної особи 
Найменування юридичної 
особи
Поштова адреса, адреса 
електронної пошти, номер 
телефону запитувача 
Вид, назва, реквізити, зміст 
документа, що запитується

або
Загальний опис інформації, . 
що запитується

Прощу надати мені відповідь 
у визначений законом термін;

Контактна електронна пошта 
(якщо вибрано форму 
відповіді "Електронною 
поштою")
Факс
(якщо вибрано форму 
відповіді'' Факсом " ) • ’ *
Посада
Прізвище, ім'я та по батькові 
представника запитувача 
Введіть символи 
Дата запиту
Щоб стерти невірно введені 
дані, натисніть кнопку 
Щоб передати запит, 
натисніть кнопку

Поштою Факсом Електронною поштою

(Символи)

Очистити

Відправити

Заповнюється у

Посада, прізвище, ініціали, 
телефон, підпис працівника, 
що прийняв запит 
Час та дата ^



Додаток 6
до розпорядження голови 
райдержадміністрації від_ №

Форма для подання запиту на отримання публічної інформації від 
об'єднання громадян без статусу юридичної особи електронноіо поштою

Розпорядник інформації
Запорізька райдержадміністрація 
вул. Істоміна,8 
м. Запоріжжя, 69089

ЗАПИТ
на отримання публічної інформації

Фізична особа Юридична ороба Об'єднання громадян без статусу юридичної особи 
Найменування об'єднання ^
громадян без статусу 
юридичної особи 
Поштова адреса, адреса 
електронної пошти, номер 
телефону запитувача 
Вид, назва, реквізити, зміст 
документа, що запитується

або
Загальний опис інформації, 
що запитується

йУ4

Прошу надати мені відповідь 
у визначений законом термін; 
Контактна електронна пошта 
(якщо вибрано форму 
відповіді "Електронною 
поштою") 
факс
(якщо вибрано форму 
відповіді "Факсом")
Посада
Прізвище, ім'я та по батькові 
керівника (представника 
керівника) запитувача 
Введіть символи 
Дата запиту *
Щоб стерти невірно введені 
дані, натисніть кнопку 
Щоб передати запит, 
натисніть кнопку

Заповнюється у Запорізькій райдержадміністрації
Посада, прізвище, ініціали,
телефон, підпис працівника,
що прийняв запит
Час та дата

Поштою Факсом Електронною поштою

(Символи)

. #
Очистити

Відправити



Додаток 7
до розпорядлсення голови 
райдержадміністрації від____ №_

Форма для подання запиту ни отримання публічної інформації від
запитувача но телефону

Розпорядник інформації
Запорізька райдоржадміністрація 
вул. Істоміна, 8 
м, Запоріжжя, 69089

ЗАПИТ
на отримання публічної інформації

Прізвище, ім'я та по 
батькові (найменування), 
поштова адреса, адреса 
електронної пошти, номер 
телефону запитувача 
(прізвище, ім'я та по 
батькові представника 
запитувача)
Вид, назва, реквізити, 
зміст документа, що 
запитується

або

Загальний опис 
інформації, що 
запитується

(Загальний опис необхідної 
інформації)_____________

Прошу надати відповідь у визначений законом термін. Відповідь надати: 
Поштою

Факсом

Електронною поштою

(Вказати поштову адресу) 

(Вказати номер факсу) 

(Вказати е-таіі)

Необхідне підкреслити <

Посада, прізвище,
ініціали, телефон ________ ______ _______________________
працівнику що прийняв ___________________ ________ __________
запит
Час, дата, підпис
Зареєстровано в Запорізькій райдержадміністрації
(Запит заповнюється працівником Запорізької райдержадміністрації)
\


